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Проект административного регламента размещен для проведения независимой экспертизы.

Срок проведения независимой экспертизы с 10.03.2023 по 24.03.2023. 

Разработчиком проекта административного регламента является Комитет имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа. 

Почтовый адрес: 614500, г. Пермь, ул. Верхне-Муллинская, д. 74а, адрес электронной почты: kio@permraion.ru. 

Замечания и предложения принимаются по адресу электронной почты: kio@permraion.ru.  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки
и последовательность действий (административных процедур)
при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на использование земельных участков и размещение объектов на территории Пермского муниципального округа Пермского края.
Возможные цели обращения:

- получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (получение разрешения на использование земель);

- получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300, на землях или земельных участках, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения на размещение объектов).

Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении услуги в связи с размещением нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, возведением гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства). 
При осуществлении полномочий по предоставлению услуги в связи с размещением
объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300, настоящий Административный регламент применяется в части, не противоречащей закону субъекта Российской Федерации.
1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального округа» установленного пунктом 3 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.1.3. Действие административного регламента распространяется в том числе на земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, распоряжение которыми осуществляется на основании пункта 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении                     в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

1.2. Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются (далее - Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пермского муниципального округа Пермского края в лице комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу, Комитет), расположен по адресу: г. Пермь, ул. Верхне-Муллинская, 74а.

График работы:

понедельник - четверг   с 8.00 до 17.00,

пятница   с 8.00 до 16.00,

перерыв с 12.00 до 12.48,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.

График приема граждан:

Понедельник-четверг с 9.00 до 16.00;

Пятница с 9.00 до 15.00;

Телефон: (342) 294-62-11; факс: 294-62-11.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: https://www.permraion.ru/.  

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: kio@permraion.ru.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Адрес официального сайта Пермского края в сети «Интернет» «Услуги и сервисы Пермского края»: https://uslugi.permkrai.ru/.

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: kio@permraion.ru.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальное казенное учреждение «Управление земельно-имущественными ресурсами Пермского муниципального округа» (далее – Учреждение) расположено по адресу: 614500, г. Пермь, ул. Верхне-Муллинская, 74а. 

График работы: 

понедельник – четверг с 8:00 до 17:00,

пятница с 8:00 до 16:00,

перерыв с 12:00 до 12:48,

суббота, воскресенье – выходные дни.

Телефон: (342) 294-62-11, факс: 294-62-11.

Адрес электронной почты: mku-reg@permraion.ru.

1.3.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление) может быть подано следующим способом:

а) путем личного обращения заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу по адресу, указанному в пункте 1.3.1. настоящего Административного регламента;

б) путем личного обращения заявителя в территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края по месту жительства заявителя.

Местонахождение территориальных органов:

-
Гамовское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, с. Гамово, ул.50 лет Октября, д.31, 614512, адрес электронной почты - gamovskoe-admin@permsky.permkrai.ru;

- Кондратовское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, д. Кондратово, ул. Садовое кольцо, д.14, 614506, адрес электронной почты -   kondrattu@permsky.permkrai.ru; 

- Кукуштанское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, п. Кукуштан, ул. Чапаева, д.70, 614540, адрес электронной почты - kukushtantu@permsky.permkrai.ru;

- Култаевское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, с. Култаево, ул. Романа Кашина, д.87, 614520, адрес электронной почты - kultaevotu@permsky.permkrai.ru;

- Лобановское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, с. Лобаново, ул. Культуры, д.2/1, 614532, адрес электронной почты - lobanovtu@permsky.permkrai.ru;

- Сылвенское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, п. Сылва, ул. Большевистская, д.41, 614503, адрес электронной почты - sylvatu@permsky.permkrai.ru;

- Усть-Качкинское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, с. Усть-Качка, ул. Победы, д.12, 614524, адрес электронной почты - ustkachtu@permsky.permkrai.ru;

- Фроловское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, с. Фролы, ул. Центральная, д.4, 614530, адрес электронной почты -  frolovskoe-admin@permsky.permkrai.ru;

-
Юговское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края - Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, с. Бершеть, ул. Школьная, д.9, 614551, адрес электронной почты - yugovskoe-admin@permsky.permkrai.ru;

-
 Юго-Камское территориальное управление администрации Пермского муниципального округа Пермского края- Российская Федерация, Пермский край, Пермский муниципальный округ, п. Юго - Камский, ул. Советская, д.114, 614526, адрес электронной почты - yugokamsktu@permsky.permkrai.ru.

в) через государственное бюджетное учреждение Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ). Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ, расположенных на территории Пермского края, содержится на официальном сайте МФЦ: https://mfc.permkrai.ru/;
г) в электронном виде:

заявление в электронном виде направляется путем заполнения формы через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал): www.gosuslugi.ru.

1.3.4. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

- на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (https://www.permraion.ru/); 

-  на Едином портале; 

1.3.5. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу размещается следующая информация:

текст настоящего Административного регламента;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

режим приема заявителей;

форма заявления.

1.3.6. На информационных стендах в зданиях территориальных управлений администрации Пермского муниципального округа Пермского края размещается следующая информация:

текст настоящего Административного регламента;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

режим приема заявителей;

форма заявления.

1.3.7. На официальном сайте размещаются следующие сведения:

текст настоящего Административного регламента;

форма заявления.

1.3.8. На Едином портале размещается следующая информация:

категория заявителей;

способы подачи заявления;

способы получения результата;

сроки оказания услуги;

основания для оказания услуги, основания для отказа;

результат оказания услуги;

контакты;

документы, необходимые для получения услуги;

сведения о муниципальной услуге;

порядок обжалования;

межведомственное взаимодействие;

нормативные правовые акты;

Административный регламент;

административные процедуры;

показатели доступности и качества.

1.3.9. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги (в процессе выполнения какой административной процедуры находятся представленные им документы) при помощи почтовой или телефонной связи, электронной почты, Единого портала, на личном приеме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
2.1.2. Муниципальная услуга состоит из подуслуг:

2.1.2.1. выдача разрешения на использование земель или земельных участков в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (далее соответственно – подуслуга № 1, разрешение на использование земель, Правила выдачи разрешения на использование земель);
2.1.2.2. выдача решения о размещении объектов на землях или земельных участках в соответствии с постановлением Правительства Пермского края от 22.07.2015 № 478-п «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Пермского края без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута» (далее соответственно  - подуслуга № 2, решение о размещении объектов, Положение о порядке и условиях размещения объектов).

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является комитет имущественных отношений администрации Пермского муниципального района (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).
2.2.2. Органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, является: муниципальное казенное учреждение «Управление земельно-имущественными ресурсами Пермского муниципального района» (далее - орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги).
2.2.3. При предоставлении
государственной (муниципальной) услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:

Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

Федеральной службой
государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.2.4.
В предоставлении государственной (муниципальной) услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии).
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МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
2.2.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1.В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента, результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:

2.3.1.2. разрешение уполномоченного органа на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

2.3.1.3. разрешение уполномоченного органа на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

2.3.1.4. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.3.3. Результаты
государственной
(муниципальной)
услуги, указанные в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги при обращении в целях получения разрешения на использование земель, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 г.                   № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности».
Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги при обращении в целях получения разрешения на размещение объектов, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, определяется в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации (Постановление Правительства Пермского края от 22 июля 2015 № 478-п «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Пермского края без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута»
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги.

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на официальном сайте Пермского муниципального округа Пермского края, на Едином портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявителям, указанным в пункте 1.2. Административного регламента необходимо предоставить в отношении подуслуги № 1:

2.6.1.1. заявление в письменной форме или в форме электронного документа, по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В заявлении о выдаче разрешения на использование земель указываются:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);

з) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;

2.6.1.2. копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

2.6.1.3. схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории – в случае обращения за разрешением на использование земель государственной неразграниченной собственности или части земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги Заявителям, указанным в пункте 1.2. Административного регламента необходимо предоставить в отношении подуслуги № 2:

2.6.2.1. заявление в письменной форме или в форме электронного документа, по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В заявлении о выдаче решения о размещении объектов указываются:

фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность (в случае, если заявление подается физическим лицом);

а) наименование и место нахождения заявителя (в случае, если заявление подается юридическим лицом), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

б) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (в случае, если заявление подается представителем заявителя);

в) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

г) адресные ориентиры земель или земельного участка, на которых планируется размещение объектов, или кадастровый номер земельного участка;

д) предполагаемый срок использования земель, земельного участка или части земельного участка в соответствии со сроками, установленными пунктом 8.3 Положения о порядке и условиях размещения объектов 
е) цель использования земель, земельного участка или части земельного участка с указанием размещаемых объектов в соответствии с перечнем. По объектам, для которых не требуется разрешение для строительства, указывается также описание, характеристики в соответствии с законодательством, на основании которых для таких объектов не требуется разрешение на строительство;

ж) предполагаемый способ размещения объектов (подземный, наземный, надземный), указанных в пунктах 1-3, 5-7, 11 Перечня
2.6.2.2. копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя; 

2.6.2.3. схема предполагаемых к использованию земель или части земельного участка, на которых планируется размещение объектов;
Схема представляет собой документ на бумажном носителе, в котором в текстовой и графической форме отражены сведения о землях или части земельного участка на кадастровом плане территории, необходимые для размещения объектов без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.

Схема составляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту в системе координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости, в масштабе 1:500-1:10000, обеспечивающем читаемость графической информации, с использованием сведений Единого государственного реестра недвижимости.

2.6.2.4. для размещения объектов, указанных в пункте 10 Перечня:

а) копия лицензии на пользование недрами;

б) копии документов, подтверждающих оформление геологического отвода в порядке, установленном законодательством о недрах;

в) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, утвержденная в порядке, установленном законодательством о недрах.
В случае если указанные в пункте 2.6.2.4. настоящего Регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.6.2.5. документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка для размещения объектов, за исключением размещения объектов, указанных в пунктах 1-3, 5-7, 12 Перечня (проектная документация, схема монтажа (установки, размещения).

 2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, могут автоматически (или вручную) быть запрошены органом, предоставляющим муниципальную услугу, через систему межведомственного электронного взаимодействия:

2.6.3.1. выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок);
2.6.3.2. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.6.3.3. сведения из реестра лицензий, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр;
2.6.3.4. документы, подтверждающих оформление геологического отвода в порядке, установленном законодательством о недрах.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента, по собственному желанию.

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

2.6.4.1. представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.6.4.2. представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон № 210-ФЗ;

2.6.4.3. представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.6.4.4. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.6.5. Требования, предъявляемые к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

2.6.5.1. Документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2. Административного регламента, за исключением заявлений, представляются в копиях с приложением оригиналов. Копии должны быть выполнены с использованием копировальной техники. Копии документов, представленные с оригиналами, заверяются специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. Документы, направленные через Единый портал, должны быть отсканированы с оригиналов документов. Документы могут быть представлены в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Тексты документов, представляемых заявителем, должны быть изложены разборчиво. Исправления, помарки, дополнения, изменение почерка, допущенные в документах, должны быть дополнительно заверены гражданином (в отношении заявления и иных заполняемых заявителем документов), должностным лицом органа или организации (в отношении выданных ими документов). Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.

Заявитель несет ответственность за подлинность и достоверность представленных сведений и дает согласие на обработку персональных данных.

2.6.5.2. Заявления и прилагаемые к ним документы, представляемые через Единый портал, направляются в виде файлов в формате xml (далее - xml-документ), созданных с использованием xml-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1.1. заявление подано в не уполномоченный орган;

2.7.1.2. заявление не соответствует требованиям, установленным пунктами 2.6.1.1, 2.6.2.1 настоящего административного регламента;

2.7.1.3. предоставление неполного пакета документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего административного регламента;
2.7.1.4. предоставление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;
2.7.1.5. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2.7.1.6. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2.7.1.7. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
2.7.1.8. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
2.7.1.9. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале.

2.7.2. Заявителю отказывается в приеме документов при представлении неполного комплекта документов. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

По запросу заявителя решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю (его представителю) посредством почтового отправления либо личного вручения под расписку не позднее 3 рабочих дней с даты поступления документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления подуслуги № 1 действующим законодательством не предусмотрено.

2.8.2. Приостановление предоставления подуслуги № 2                         осуществляется по основаниям, установленным пунктом 8 Положения о порядке и условиях размещения объектов.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основания для отказа в предоставлении подуслуги № 1:

2.9.1.1. заявление подано в орган, не уполномоченный на принятие решения о размещении объектов;
2.9.1.2. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3 и 4 настоящих Правил выдачи разрешения на использование земель;

2.9.1.3. в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Кодекса;
2.9.1.4. земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
2.9.2. Основания для отказа в предоставлении подуслуги № 2:
2.9.2.1. заявление подано в орган, не уполномоченный на принятие решения о размещении объектов;
2.9.2.2. в заявлении указаны предполагаемые к размещению объекты, не предусмотренные Перечнем;

2.9.2.3. в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не соответствующая назначению объектов;
2.9.2.4. размещение объектов приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
2.9.2.5. земельный участок, на использование которого испрашивается решение о размещении объектов, предоставлен физическому или юридическому лицу, либо принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, либо в отношении которого принято решение о проведении торгов;

2.9.2.6. в случае наличия утвержденного проекта межевания территории или утвержденной схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в границах которых предполагается размещение объектов инфраструктуры федерального, регионального или муниципального значения;

2.9.2.7. размещение объектов приведет к нарушениям режима использования земельного участка в соответствии с установленными зонами с особыми условиями использования территорий;

2.9.2.8. размещение объектов на землях или земельных участках в границах населенных пунктов, предполагаемых к использованию, не соответствует утвержденным правилам землепользования и застройки, правилам благоустройства и содержания территории соответствующего муниципального образования Пермского края, порядку организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории Пермского края, утвержденному Правительством Пермского края;
2.9.2.9. заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 4-5 Положения о порядке и условиях размещения объектов, и данные нарушения не устранены в срок, указанный в решении о приостановлении;

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги при получении результата данной муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.13.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, поданное в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, подлежит регистрации в день его поступления.

2.13.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.13.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные через Единый портал, подлежат регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.13.4. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
Вход в здание органа, предоставляющего муниципальную услугу должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы.

2.14.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). 
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах печатаются удобным для чтения шрифтом, 
без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
2.14.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

а) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

б) предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

в) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.14.5. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона 
от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов 
в Российской Федерации».
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.15.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительность - не более 15 минут;

2.15.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.15.1.3. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2.15.1.4. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям подраздела 2.14. настоящего административного регламента.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, предоставляющий муниципальную услугу, непосредственно либо через МФЦ.

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пунктах 2.6.1. и 2.6.2. административного регламента в электронной форме через Единый портал с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через Единый портал.

Обращение за услугой через Единый портал осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие решения о выдаче разрешения на использование земель либо об отказе в выдаче разрешения на использование земель;

3.1.3. рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие решения о размещении объектов либо об отказе в принятии решения о размещении объектов;
3.1.4. направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, Единый портал.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
- в электронной форме через Единый портал;
- по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- почтовым отправлением.

3.2.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за прием и регистрацию документов.

3.2.3 Специалист органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за прием и регистрацию документов выполняет следующие действия:

3.2.3.1. устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
3.2.3.2. проверяет правильность и полноту заполнения заявления;
3.2.3.3 проверяет представленные документы на соответствие требованиям, указанных в пунктах 2.6.1. или 2.6.2 раздела II Административного регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются Заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
3.2.3.4. проводит регистрацию заявления в журнале приема-передачи документов.
3.2.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.2.5. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается органом, предоставляющим муниципальную услугу, путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале, официальном сайте.
3.2.6. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке. 

3.2.8. Срок административной процедуры составляет не более 1 (одного) дня.
3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие решения о выдаче разрешения на использование земель либо об отказе в выдаче разрешения на использование земель 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов с резолюцией руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Учреждения, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.3.3.1. рассматривает заявление и комплект представленных документов;

3.3.3.2. проверяет полноту и содержание документов, представленных в соответствии с требованиями административного регламента.
3.3.3.3. направляет запросы в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.2.3 настоящего административного регламента.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующих межведомственных запросов. Ответственный специалист направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). При отсутствии возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ направление межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству.

3.3.3.4. на основании документов, представленных заявителем, и сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.3.4. По результатам рассмотрения предоставленных документов руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение о выдаче разрешения на использование земель или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за исполнение административной процедуры оформляет письменное уведомление (письмо) об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа, указанной в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

3.3.6. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет подготовку решения о выдаче разрешения на использование земель и его подписание.

3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры является подписание разрешения на использование земель или письменного уведомления (письма) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Срок административной процедуры составляет 18 рабочих дней с момента поступления документов ответственному за исполнение административной процедуры.
3.4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, принятие решения о размещении объектов либо об отказе в принятии решения о размещении объектов
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов с резолюцией руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Учреждения, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1. рассматривает заявление и комплект представленных документов;

3.4.3.2. проверяет полноту и содержание документов, представленных в соответствии с требованиями административного регламента;
3.4.3.3. при наличии оснований для приостановления муниципальной услуги обеспечивает подготовку и подписание решения о приостановлении срока рассмотрения заявления (далее - решение о приостановлении). Решение о приостановлении оформляется на бланке Уполномоченного органа по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту.

Решение о приостановлении принимается Уполномоченным органом не позднее 5 календарных дней со дня регистрации заявления и документов в Уполномоченном органе, а в отношении объектов, указанных в пункте 6 Перечня объектов, решение о приостановлении принимается Уполномоченным органом не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов. Течение срока приостановления рассмотрения заявления начинается со дня, следующего за днем принятия решения о приостановлении.
В случае устранения заявителем нарушения требований, установленных   пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, срок рассмотрения заявления возобновляется со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, информации об устранении нарушений на срок, оставшийся (не истекший) до принятия решения о приостановлении. Информация об устранении нарушений направляется Заявителем по форме согласно приложению 9 к настоящему Регламенту
В случае если заявитель в установленный в решении о приостановлении срок не устранил нарушения требований, установленных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, орган, предоставляющий муниципальную услугу, на следующий календарный день после истечения срока приостановления принимает решение об отказе в размещении объектов согласно приложению 6.
3.4.3.4. направляет запросы в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующих межведомственных запросов. Ответственный специалист направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). При отсутствии возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ направление межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству.

3.4.3.5. на основании документов, представленных заявителем, и сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административного регламента.

3.4.4. По результатам рассмотрения предоставленных документов руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение о выдаче решения о размещении объекта или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за исполнение административной процедуры оформляет письменное уведомление (письмо) об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа, указанной в пункте 2.9.2 настоящего административного регламента.

3.4.6. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет подготовку решения о размещении объекта и его подписание.

3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является подписание решения о размещении объекта или письменного уведомления (письма) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.8. Срок административной процедуры составляет 8 календарных дней с момента поступления заявления в орган, предоставляющего муниципальную услугу. 
3.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
3.5.1. основанием для начала административной процедуры является подписанное Разрешение на использование, Разрешение на размещение либо Решение об отказе в выдаче разрешения;

3.5.2. выдачу Разрешения на использование, Разрешения на размещение либо Решения об отказе в выдаче разрешения осуществляет специалист ответственный за выдачу документов;

3.5.3. результат муниципальной услуги выдается Заявителю способом, указанным в Заявлении.

При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ Разрешение на использование, Разрешение на размещение либо Решение об отказе в выдаче разрешения выдается Заявителю способом, указанным в Заявлении.

В случае обращения через Единый портал Разрешение на использование, Разрешение на размещение либо Решение об отказе в выдаче разрешения направляется в личный кабинет Заявителя на Едином портале по интерактивной форме, реализованной на Едином портале;

3.5.4. срок выполнения административной процедуры для:

выдачи Разрешения на использование - не более 15 рабочих дней со дня поступления Заявления в уполномоченный орган;

выдачи Разрешения на размещение - не более 10 календарных дней со дня поступления Заявления в уполномоченный орган;

3.5.5. результатом административной процедуры является выдача Заявителю Разрешения на использование, Разрешения на размещение либо Решения об отказе в выдаче разрешения.

3.6. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении 10 к настоящему Регламенту.
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.7.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в орган, предоставляющий муниципальную услугу с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.  

3.7.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.7.2.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в орган, предоставляющий муниципальную услугу с заявлением;
3.7.2.2. орган, предоставляющий муниципальную услугу при получении заявления, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 
3.7.2.3. орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.7.3. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица и сотрудники несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков 

и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1.  Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

5.1.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, официального сайта администрации Пермского муниципального района, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.3.1. нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.3.2. нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.3. требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.4. отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.3.5.  отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.6. затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.7. отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.1.3.8.  нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.9. приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.10. требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.1.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

5.1.4.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.1.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.1.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

5.1.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней.

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.1.6.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.6.2. в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию Пермского муниципального округа Пермского края. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Пермского муниципального округа Пермского края, Едином портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

VI. Особенности выполнения административных

процедур (действий) в МФЦ

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Пермского муниципального округа Пермского края и МФЦ.

6.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

6.3. Информирование Заявителя осуществляется следующими способами:

6.3.1. посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

6.3.2. при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);

- проверяет представленное заявление и документы:

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в орган, предоставляющий муниципальную услугу не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу под подпись. 

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

6.6.3. В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

6.6.4. Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего Административного регламента.
Приложение 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
                                      Председателю Комитета имущественных

                                                                                           отношений администрации Пермского 
                                                                                           муниципального округа Пермского края
                                                                                           от _________________________________
                                                                                            (указывается Ф.И.О. (последнее - при наличии) 
                                                                                            заявителя полностью/наименование юридического лица)

                                                                                            Для физических лиц:

                                                                                            Паспортные данные:                                                                                                               
                                                                                            серия __________ №_________________,

                                                                                            выдан  «_____»_____________20______г.

                                                                                            кем _______________________________,

                                                                                            действующего по доверенности от:                            
                                                                                            ___________________________________

                                                                                           (указывается лицо, в интересах которого 
                                                                                           действует заявитель, и номер доверенности)                            
                                                                                            ___________________________________

                                                                                            Почтовый адрес заявителя:

                                                                                            (для направления писем и конечного результата 

                                                                                            предоставления муниципальной услуги) 

                                                                                            ___________________________________

                                                                                            Контактные телефоны заявителя:                             
                                                                                            ___________________________________                             
                                                                                           Для юридических лиц:

                                                                                           Место нахождения, ОГРН, ИНН юридического лица
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков

    Прошу выдать разрешение на использование   ____________________________,

                                                                                                                      (указать нужное: земель, земельного участка)

предполагаемая цель использования: ______________________________________
______________________________________________________________________,

(указать цель в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ)

кадастровый номер земельного участка 59:32:_______________________________,

(в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части (при наличии))

срок использования: ____________________________________________________,
(в пределах сроков, установленных    пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ)

по адресу (местоположение): ____________________________________________.

    Информация  о  необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных  в  границах земельного участка, части земельного участка или земель   из   состава   земель   населенных  пунктов,  предоставленных  для обеспечения  обороны  и  безопасности,  земель  промышленности, энергетики, транспорта,  связи,  радиовещания,  телевидения,  информатики,  земель  для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного   специального   назначения   (за  исключением  земель,  указанных  в пункте   3   части   2  статьи  23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении          которых          подано          заявление: _______________________

______________________________________________________________________.
    Приложение:


копия документа, удостоверяющего личность заявителя;


документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;


схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).
     Мною выбирается следующий способ выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги:

    ┌───┐

    │   │ доставить почтой по указанному адресу;

    └───┘

    ┌───┐

    │   │ выдать документы мне лично;

    └───┘

    ┌───┐

    │   │ в виде электронного документа, размещенного на Едином портале

    └───┘ государственных и муниципальных услуг (функций), путем

          направления ссылки посредством электронной почты;

    ┌───┐

    │   │ в виде электронного документа, который направляется посредством

    └───┘ электронной почты.

Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных.

дата _____________                   ___________________ / _______________________

                                                       (подпись заявителя)    (расшифровка подписи)
Отметка лица, принявшего заявление ________________________________________
Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
                                      Председателю Комитета имущественных

                                                                                           отношений администрации Пермского 
                                                                                           муниципального округа Пермского края
                                                                                           от _________________________________
                                                                                            (указывается Ф.И.О. (последнее - при наличии) 
                                                                                            заявителя полностью/наименование юридического лица)

                                                                                            Для физических лиц:

                                                                                            Паспортные данные:                                                                                                               
                                                                                            серия __________ №_________________,

                                                                                            выдан  «_____»_____________20______г.

                                                                                            кем _______________________________,

                                                                                            действующего по доверенности от:                            
                                                                                            ___________________________________

                                                                                           (указывается лицо, в интересах которого 
                                                                                           действует заявитель, и номер доверенности)                            
                                                                                            ___________________________________

                                                                                            Почтовый адрес заявителя:

                                                                                            (для направления писем и конечного результата 

                                                                                            предоставления муниципальной услуги) 

                                                                                            ___________________________________

                                                                                            Контактные телефоны заявителя:                             
                                                                                            ___________________________________                             
                                                                                           Для юридических лиц:

                                                                                           Место нахождения, ОГРН, ИНН юридического лица
ЗАЯВЛЕНИЕ
о размещении объектов на землях или земельных участков

     Прошу выдать решение о размещении объекта на землях или земельном(ых) участке(ах) (части земельного участка) с кадастровым(ми) номером(ами) ______________________________________________________________________, 
расположенном(ых) по адресу:

______________________________________________________________________.
     Предполагаемый срок использования земель, земельного участка или части земельного участка: ____________________________________________________.
(в пределах сроков, установленных пунктом 8.3 Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Пермского края без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута, утвержденного Постановлением Правительства Пермского края от 22.07.2015 № 478-п)
     Цель использования земель, земельного(ых) участка(ов) или части земельного

участка: _____________________________________________________________.
(с указанием размещаемых объектов в соответствии с Перечнем видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300)

     Предполагаемый способ размещения объектов (подземный, наземный, надземный) __________________________________________________________________________________.
(указывается в случае размещения объектов, указанных в пунктах 1-3, 5-7, 11 Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300)
    Приложение:


копия документа, удостоверяющего личность заявителя;


документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;


схема предполагаемых к использованию земель или части земельного участка, на которых планируется размещение объектов, подготовленная в соответствии с требованиями, установленными пунктом 6 Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Пермского края без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута, утвержденного Постановлением Правительства Пермского края от 22.07.2015 № 478-п;

копия лицензии на пользование недрами;


копии документов, подтверждающих оформление геологического отвода в порядке, установленном законодательством о недрах;

     проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, утвержденная в порядке, установленном законодательством о недрах.

     Мною выбирается следующий способ выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги:

    ┌───┐

    │   │ доставить почтой по указанному адресу;

    └───┘

    ┌───┐

    │   │ выдать документы мне лично;

    └───┘

    ┌───┐

    │   │ в виде электронного документа, размещенного на Едином портале

    └───┘ государственных и муниципальных услуг (функций), путем

          направления ссылки посредством электронной почты;

    ┌───┐

    │   │ в виде электронного документа, который направляется посредством

    └───┘ электронной почты.

Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных.

дата _____________                   ___________________ / _______________________

                                                       (подпись заявителя)    (расшифровка подписи)
Отметка лица, принявшего заявление ________________________________________
Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
           Схема предполагаемых к использованию земель или части

                                              земельного участка
Объект: _____________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Местоположение: _______________________________________________________________________________
                                             (согласно сведениям Единого государственного реестра недвижимости)

Площадь земель или части земельного участка, кв. м: ________________________________
Категория земель: ____________________________________________________________________________
                                                                                         (при наличии)

Вид разрешенного использования: _________________________________________________________
                                                                                                  (при наличии)

	Каталог координат, м

	№ точки границы
	X
	Y

	
	
	


Описание границ смежных землепользователей:

от ________________________ точки         до ________________________ точки

	Условные обозначения:

	


___________________________________________________________________________

                                  Масштаб

Заявитель:

___________________________________________________________________________

                      (подпись, расшифровка подписи)

                  МП                              Верно

         (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
РАЗРЕШЕНИЕ

на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности

Дата выдачи____________ №___________

______________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
Разрешает _____________________________________________________________ ______________________________________________________________________

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
Использование
земельного
участка (части
земельного
участка, земель государственной неразграниченной собственности) _________________________ ______________________________________________________________________
(цель использования земельного участка)

на землях______________________________________________________________. (муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной неразграниченной собственности)
Местоположение _______________________________________________________ (адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка____________________________________ 
(Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка)
Разрешение выдано на срок_______________________________________________ Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель_____________ ______________________________________________________________________Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков______ ______________________________________________________________________ Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам____________________________________________________  Дополнительные условия использования участка____________________________

Приложение: Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории является неотъемлемой частью разрешения (если планируется использовать земли или часть земельного участка).
Ф.И.О., должность                                                  Сведения об электронной подписи
Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
РЕШЕНИЕ
о размещении объектов №___________

Место выдачи                                                                                               Дата выдачи 

______________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает _____________________________________________________________ ______________________________________________________________________
(наименование заявителя, его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты))

Размещение объекта ____________________________________________________

(наименование объекта)

на землях______________________________________________________________. 
(на землях, находящихся в государственной или муниципальной собственности согласно сведениям Единого государственного реестра недвижимости)
На срок _______________________________________________________________

Местоположение _______________________________________________________ (адрес места размещения объектов согласно сведениям Единого государственного реестра недвижимости)
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель_________________________________________________________________
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков______ ______________________________________________________________________
Дополнительные условия использования участка___________________________ ______________________________________________________________________
Приложение: ___________________________________________________________
(схема предполагаемых к использованию земель или части земельного участка или сведения из Единого государственного реестра

недвижимости)

______________________________ _________________ _____________________

    (должность уполномоченного                                     (подпись, печать)                   (расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего

        выдачу разрешения)
                                                                                  Сведения об электронной подписи
Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
Кому: _________________ Контактные данные:  _________________
РЕШЕНИЕ

                                   об отказе в предоставлении услуги 

                                    № __________ от__________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» от ___________ № ______________и приложенных к нему документов, на основании _______________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта)
органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
Разъяснения причин отказа:

______________________________________________________________________.

Дополнительно информируем:

______________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в "_______________________________________", а также в судебном порядке.

Ф.И.О., должность
Приложение 7
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
РЕШЕНИЕ

о приостановлении срока рассмотрения заявления 
Рассмотрев представленное заявление о выдаче решения о размещении объектов на земельном участке (части земельного участка) с кадастровым номером _________________________________, на землях, расположенном(-ых) по адресу: _____________________________________________________________,

Уполномоченный орган принял решение о приостановлении срока рассмотрения заявления (далее - решение о приостановлении) до ____________ (на 10 рабочих дней).

Основания для приостановления срока рассмотрения заявления:

заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.1, 2.6.2 Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земельных участков и размещение объектов" (далее - Регламент).

Причинами, послужившими основанием для принятия решения о приостановлении, явились следующие обстоятельства:

______________________________________________________________________
Выявленные нарушения необходимо устранить и уведомить об этом уполномоченный орган в письменной форме с приложением исправленных документов в течение срока, установленного в решении о приостановлении.

В случае если заявитель в установленный в решении о приостановлении срок не устранил нарушения требований, установленных пунктами 2.6.1, 2.6.2 Регламента, уполномоченный орган на следующий календарный день после истечения срока приостановления принимает решение об отказе в размещении объектов.

 (лицо, уполномоченное на подписание)

___________________                 _____________________         _________________
(должность)                                            (подпись)                                  (Ф.И.О.)

Приложение 8
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
Кому: _________________ Контактные данные:  _________________
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги
"___" ___________                                                                            № ______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» от __________ № ___________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

______________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в "_______________________________________", а также в судебном порядке.

Уполномоченное лицо – должность                          Уполномоченное лицо - Ф.И.О.
Приложение 9
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
Председателю Комитета имущественных

отношений администрации Пермского 

муниципального округа Пермского края

от _________________________________

(указывается Ф.И.О. (последнее - при наличии) 

заявителя полностью/наименование юридического лица)

Для физических лиц:

Паспортные данные:                                                                                                               

серия __________ №_________________,

выдан  «_____»_____________20______г.

кем _______________________________,

действующего по доверенности от:                            

__________________________________

(указывается лицо, в интересах которого 

действует заявитель, и номер доверенности)                            

________________________________

Почтовый адрес заявителя:

(для направления писем и конечного результата 

предоставления муниципальной услуги) 

__________________________________

Контактные телефоны заявителя:                             

___________________________________                             

Для юридических лиц:

Место нахождения, ОГРН, ИНН юридического лица

Информирую об устранении нарушений, указанных в решении о приостановлении срока рассмотрения заявления о выдаче решения о размещении объектов на земельном участке (части земельного участка) с кадастровым номером ______________________________________________, на землях, расположенном(ых) по адресу: _______________________________, от __________ N ____________ .

Направляю следующие документы:

1. ____________________________________________________________________;

2. ____________________________________________________________________;

3. ____________________________________________________________________.

_____________________________

(дата, подпись заявителя)

Приложение 10
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги "Выдача   разрешения на использование земельных участков и размещение   объектов" 

	Проверка документов и регистрация заявления
 

	

	Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

	

	Получение сведений посредством системы межведомственного 

электронного документа

	

	Рассмотрение документов и сведений, полученных посредством межведомственного электронного взаимодействия

	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 

для подуслуги выдача разрешения на использование не более 

18 рабочих дней, 

для подсулуги выдача разрешения на размещение не более 

8 календарных дней 

	

	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю:

Выдача разрешения на использование земельного участка 
Выдача разрешения на размещение объектов на земельном участке

Выдача решения об отказе в предоставлении услуги 


[image: image1.wmf]¯



